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АДМИНИСТРАЦИЯ РЕЖЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.06.2019 № 1012
г. Реж
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Режевского городского округа, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
В соответствии с федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», постановлением Правительства Свердловской области от 17.10.2018 № 697-ПП «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг»,  Уставом Режевского городского округа («Режевская весть», 2005, 19 июля, № 86), постановлением Администрации Режевского городского округа от 05 февраля 2019 года  № 161 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций)
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Режевского городского округа, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Режевского городского округа от 12.02.2019 № 198 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги „Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Режевского городского округа, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)”».
3. Организационному отделу администрации (Н.Р. Дмитриева) разместить настоящее постановление на официальном сайте Режевского городского округа.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по социальным вопросам Е.Ю. Матвееву.
Глава Администрации 
Режевского городского округа                                                           

 В.Ф. Шлегель
Королева Н.А.
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации Режевского городского округа 

от 13.06.2019 № 1012
 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной  услуги „Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Режевского городского округа, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)”»  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Режевского городского округа, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»  

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Режевского городского округа, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее – Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Режевского городского округа, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».
2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур Управления образования Администрации Режевского городского округа (далее – Управление образования администрации), муниципальных дошкольных образовательных организаций (далее – МДОУ), осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями.
1.2. Круг заявителей

3. Заявителями, на получение муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются родители (законные представители) ребенка, либо иное лицо, действующее от имени родителя (законного представителя) ребенка на основании нотариально заверенной доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации, зарегистрированные  по месту жительства (пребывания) на территории Режевского городского округа.

Получателями муниципальной услуги являются дети, достигшие возраста, необходимого для предоставления места в муниципальную дошкольную образовательную организацию с последующим  зачислением на обучение по образовательным программам дошкольного образования, зарегистрированные  по месту жительства (пребывания) на территории Режевского городского округа.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно муниципальными служащими Управления образования администрации, руководителями МДОУ при личном приеме и по телефону, а также через Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг) и его филиалы.

5. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты, официальном сайте Управления образования администрации, официальных сайтах МДОУ http://obrazovanierez.ucoz.ru/ (интернет ресурсы), информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещена в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) по адресу https://www.gosuslugi.ru/59874/3/info, на официальном сайте Режевского городского округа http://rezhevskoy.midural.ru/article/show/id/1245 на официальном сайте Управления образования администрации http://obrazovanierez.ucoz.ru/ index/doshkolnoe_obrazovanie/0-44, информационных стендах Управления образования  администрации, МДОУ,  на официальном сайте многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (www.mfc66.ru), предоставляется непосредственно муниципальными служащими Управления образования администрации, руководителями МДОУ или уполномоченными ими должностными лицами при личном приеме, а также по телефону.
6. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

7. При общении с гражданами (по телефону или лично) муниципальные служащие Управления образования администрации, руководители   МДОУ или уполномоченные ими должностные лица должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.
8. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться с использованием средств автоинформирования.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
9. Наименование муниципальной услуги - «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Режевского городского округа, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)». 

«Подуслуги»:


1) прием документов и постановка ребенка на учет для зачисления в МДОУ; 


2) комплектование МДОУ на новый учебный год;


3) зачисление ребенка в МДОУ;


4) зачисление путем перевода ребенка из одного МДОУ в другое.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу


10. Муниципальная услуга предоставляется Управлением образования администрации, МДОУ.
2.3. Наименование органов и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

11. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может принимать участие в рамках межведомственного информационного взаимодействия Отделение по вопросам миграции ОМВД России по Режевскому району.
12. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг,  которые являются необходимыми и обязательными для  предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Режевской Думы от 18.05.2016 года № 29 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления на территории Режевского городского округа муниципальных услуг, и  Порядка определения размера платы за их оказание» (https://rezhevskoy.midural.ru/article/show/id/1247).
2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги
13. Результатом предоставления муниципальной услуги является при:
13.1. Приеме документов и постановке ребенка на учет для зачисления в МДОУ: 

1) выдача регистрационной карточки (талон) о постановке на учет для зачисления в МДОУ (Приложение № 5);

2)  выдача уведомления об отказе предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа  (Приложение № 6).

13.2.  Комплектовании МДОУ на новый учебный год:

1) выдача направления (путевки) на зачисление в МДОУ, которую  получают  через личное обращение заявителей в Управление образования (Приложение № 7).

13.3.  Зачислении ребенка в МДОУ:

1) приказ руководителя о зачислении в МДОУ;

2) уведомление об отказе в зачислении  получают через личное обращение заявителей в МДОУ.

13.4.  Зачислении путем перевода  ребенка из одного ДОУ в другое:

1) выдача путевки на зачисление ребенка в МДОУ  при наличии свободных мест в МДОУ (Приложение № 7) получают через личное обращение заявителей в Управлении образования;
2) выдача уведомления об отказе с указанием причин отказа (Приложение № 6).

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами Свердловской области, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
14. Срок предоставления муниципальной услуги:
1)  прием документов и постановка ребенка на учет для зачисления в МДОУ в соответствии с датой и временем обращения родителей (законных представителей) в Управление образования или МДОУ в течение 17 рабочих дней;
в случае подачи заявления в электронном виде или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг срок исчисляется с момента регистрации заявления в Управлении образования;

2) комплектование МДОУ на новый учебный год до 20 апреля каждого учебного года, в остальной период – не менее одного раза в месяц, каждую четвертую среду месяца;

3) зачисление ребенка в МДОУ осуществляется в течение 12 рабочих дней после заключения договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования;

4) зачисление путем перевода ребенка из одного МДОУ в другое в соответствии с датой и временем обращения родителей (законных представителей) в Управление образования или МДОУ при  наличии свободных мест в течение 4 рабочих дней.

2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги


15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальных сайтах Управления образования администрацииhttp://obrazovanierez.ucoz.ru/index/doshkolnoe_obrazovanie/0-44,  Режевского городского округа в сети «Интернет» по адресу http://rezhevskoy.midural.ru/article/show/id/1245 и на Едином портале https://www.gosuslugi.ru/59874/3/info. Управление образования администрации обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых актов на официальных сайтах.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем,  в том числе в электронной форме, порядок их представления

16. Для предоставления муниципальной услуги  при приеме заявления для постановки на учет для зачисления в МДОУ  заявитель предоставляет:
1) Заявление в письменной форме, оформленное по образцу согласно Приложению № 1  и содержащее следующую информацию:

-  сведения о ребенке (фамилия, имя, отчество, место жительства, место рождения ребенка);

-  сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- способ информирования заявителя (почтовый адрес, контактные телефоны для связи с заявителем);

-  право на вне -/первоочередное предоставление места для ребенка в детский сад;

-  предпочтения заявителя;

- вид детского сада для детей с учетом особенностей психофизического развития, особыми образовательными потребностями;

-  согласие на обработку персональных данных заявителя.

2)  Документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица заявителя (паспорт Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, удостоверение беженца и т.д., доверенность на предоставление интересов родителей (законных представителей).

3)  Свидетельство о рождении ребенка.

4) Документ, подтверждающий место проживания ребенка (свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства).

5) Справка, подтверждающая право на внеочередное и первоочередное предоставление места в учреждение (Приложение № 3).

Предъявленные гражданами документы, выполненные не на русском языке, подлежат переводу на русский язык и заверению в установленном порядке.

17. Комплектование МДОУ на новый учебный год. Заявитель документы не предоставляет.

18. При зачислении ребенка в МДОУ заявитель предоставляет  руководителю МДОУ, в которую получено направление (путевка) следующие документы:
1) Заявление  (Приложение № 8) в письменной форме  и содержащее следующую информацию:

-  фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

-  дата и место рождения ребенка;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

-  адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
- способ информирования заявителя (почтовый адрес, контактные телефоны для связи с заявителем);

- обучение на родном (русском) языке.

2)   Документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица заявителя (паспорт Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, удостоверение беженца и т.д., доверенность на предоставление интересов родителей (законных представителей).

3)  Свидетельство о рождении ребенка.

4) Документ, подтверждающий место проживания ребенка (свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства);
5) Медицинская справка по форме 026у.
19. Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 16, 18 настоящего Регламента, заявитель лично обращается в органы государственной власти, учреждения и организации.
20. Зачисление путем перевода ребенка из одного МДОУ в другое. Предоставляются в Управление образования, руководителю МДОУ следующие документы:
1)  заявление о переводе ребенка  в другое МДОУ (Приложение № 1);

2)  документ, удостоверяющий личность (паспорт);

3) документ, подтверждающий состояние здоровья ребенка (медицинская карта воспитанника);

4) документ, подтверждающий обучение ребенка (личное дело обучающегося).

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления


21. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, являются:


- справка, подтверждающая право на внеочередное и первоочередное предоставление места в учреждение;

-   свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства.

Заявитель вправе предоставить  документы, содержащие сведения, указанные в части первой настоящего пункта, по собственной инициативе.
Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги.
2.9. Указание на запрет требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий

22. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Правительства Свердловской области и муниципальными правовыми актами Режевского городского округа,  находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

 1) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

 3) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

4)  выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Управления образования администрации, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего Управления образования администрации,  руководителя МДОУ, предоставляющего муниципальную услугу, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью руководителя Управления образования администрации, руководителя МДОУ, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается:

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, либо на официальных сайтах Управления образования администрации, МДОУ, Режевского городского округа;

- требовать от заявителя представления документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги.
2.10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги

23. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) несоответствие представленных документов (одного или нескольких документов) одному или нескольким требованиям, указанным в части второй настоящего пункта;

2) непредставление (представление не в полном объеме) документов, предусмотренных пунктом 16, 18 настоящего Регламента;
24. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, должны соответствовать следующим требованиям:

1) тексты документов должны быть оформлены на русском языке или иметь нотариально удостоверенный перевод на русский язык;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

3) фамилии, имена, отчества, адреса места жительства физических лиц должны соответствовать сведениям, содержащимся в документах, удостоверяющих личность;

4) документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и (или) иных не оговоренных в них исправлений;

5) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

6) документы не должны быть исполнены карандашом;
7) предоставление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

25. Основанием для отказа в предоставлении  муниципальной услуги являются случаи:


1)  достижения ребенком возраста 8 лет на 1 сентября года комплектования в детском саду;


2) отсутствие свободных мест в возрастной группе детского сада, соответствующей возрасту ребенка;

3) письменное обращение заявителя об отказе муниципальной услуги.

Основанием для приостановления в предоставлении муниципальной услуги является личное заявление родителей.
2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 
в предоставлении муниципальной услуги

26. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги в соответствии с решением Режевской Думы от 18.05.2016 года № 29 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления на территории Режевского городского округа муниципальных услуг, и порядка определения размера платы за их оказание» (https://rezhevskoy.midural.ru/article/show/id/1247), законодательством Российской Федерации, постановлением  Правительства  Свердловской области     от  14.09.2011 № 1211-ПП являются бесплатными.

2.13. Порядок, размер и основания взимания  государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

27. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и  документов о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении  результата предоставления таких услуг

28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и  документов о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в Управлении образования администрации, в МДОУ не должен превышать 15 минут.
При обращении заявителя в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг срок ожидания в очереди при подаче заявления и  документов о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги также  не должен превышать 15 минут.
2.15. Срок и порядок регистрации заявления и  документов заявителя

о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме
29. Регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 16, 18 настоящего Регламента, осуществляется в день их поступления в Управление образования администрации, в МДОУ  при обращении лично, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
30. В случае если заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме  в Управление образования администрации, в МДОУ,  не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет заявителю электронное сообщение о принятии заявления.
Регистрация заявления  и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи  заявления  и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Управление образования администрации,   МДОУ.
31. Регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего Регламента.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

32. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности; 

2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей.

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему 
в рабочее время;

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан 
с информационными материалами, оборудуются:

информационными стендами или информационными электронными терминалами;

столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается информация, указанная в пункте 5 Регламента.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу по выбору заявителя (экстерриториальный принцип),  возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

33. Показателями доступности и качества предоставления  муниципальной услуги являются:

1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, лично или с использованием информационно-коммуникационных технологий;
2)  возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и в электронной форме;
3)   возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу по выбору заявителя;
4) создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами.
34. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя 
с должностными лицами  Управления образования администрации  осуществляется не более 2 раз.
В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

35. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг  сотрудник многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляет действия, предусмотренные Регламентом Управления образования администрации.

Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг  обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Управление образование администрации в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления.
36. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может предоставляться в электронной форме.  В случае представления заявления в электронной форме на Едином портале  (www.gosuslugi.ru) документы прилагаются к заявлению в отсканированном виде, с последующим представлением в Управление образование администрации.
37. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
РАЗДЕЛ 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

3.1. Описание административной процедуры при приеме документов и постановке на учет для зачисления в МДОУ

38. Последовательность административных процедур (действий)

по предоставлению муниципальной услуги при личном приеме включает следующие административные процедуры:


1) прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;


2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;


3) постановка на учет для зачисления в детский сад и выдача регистрационной карточки (талон) о  предоставлении муниципальной услуги, либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги

39. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя (законного представителя ребенка), проживающего на территории Режевского городского округа с заявлением о постановке ребенка на учет для зачисления в детский сад, указанными в пункте 16 настоящего Регламента. 
Прием заявления осуществляется специалистом Управления образования администрации.


40. В состав административной процедуры входят следующие административные действия:


1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя;


2) проверяет правомочность законного представителя ребенка;


3) проверяет полноту представленных заявителем документов в соответствии с п. 16 настоящего Регламента;


4) оказывает заявителю консультационные услуги по вопросам предоставления документов, указанных в п.16 настоящего Регламента;


5) при необходимости снимает копии с представленных документов (подлинники возвращаются заявителю).


41. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является соответствие представленных документов заявителя требованиям настоящего Регламента.


42. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления заявителя в федеральной системе «Е-услуги «Образование», запись в книге учета детей, нуждающихся в устройстве в МДОУ (Приложение № 4), либо уведомление об отказе (Приложение № 6).


Срок административной процедуры – 3 рабочих дня.


43. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления и документов запись в книге учета детей, нуждающихся в устройстве в МДОУ (Приложение № 4).
3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

44. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом Управления образования администрации  решения о формировании и направлении межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.


45. В состав административной процедуры входит формирование и направление межведомственного запроса в случае непредставления заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 16 настоящего Регламента.

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и подписывается начальником Управления образования администрации.


46. Административные действия, указанные в пункте 16 настоящего Административного регламента, выполняются специалистом Управления в срок, не превышающий один рабочий день с момента получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, после экспертизы.


47. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 19 настоящего Регламента.


Срок административной процедуры – 5 рабочих дней.


48. Результатом выполнения административной процедуры является получение Управлением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организациях.


 Срок выполнения административной процедуры – 5 рабочих дней.


49. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3. Постановка на учет для зачисления в детский сад и выдача регистрационной карточки (талон) о  предоставлении муниципальной услуги, либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


50. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение родителя (законного представителя) с заявлением о постановке на учет для зачисления ребенка в детский сад.


51.
В состав административной процедуры входят следующие  административные действия:

   1) регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в федеральной системе «Е-услуги «Образование»;

   
 2) запись в  книге учета детей, нуждающихся в устройстве в муниципальные дошкольные образовательные учреждения (Приложение № 4), либо уведомление об отказе (Приложение № 6);

 
3) информирование заявителя о постановке на электронный учет его ребенка для получения направления (путевки) в детский сад или принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

52. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является соответствие представленных документов заявителя требованиям настоящего Регламента.


53. Результатом выполнения административной процедуры является выдача талона по установленной форме (Приложение № 5) или уведомления об отказе (Приложение № 6).


54. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись номера электронной очереди на талоне по установленной форме (Приложение № 5) или уведомления об отказе (Приложение № 6).
 Срок административной процедуры – 3 рабочих дня.
3.2. Описание административной процедуры комплектование МДОУ 

на новый учебный год;


55. Последовательность административных процедур (действий) комплектование МДОУ на новый учебный год включает следующие административные процедуры:


1)  рассмотрение заявлений комиссией по комплектованию МДОУ;


2) подготовка направлений (путевок) об определении ребенка в МДОУ и уведомлений об отказе  в определении ребенка в МДОУ.
3.2.1. Рассмотрение заявлений комиссией по комплектованию МДОУ 

56.  Основанием для начала административной процедуры является очередь (согласно данным электронного учета) детей, проживающих на территории Режевского городского округа и нуждающихся  в  зачислении в детский сад. 


57. В состав административной процедуры входят следующие административные действия:


1) проводит аналитическую работу по учету очередности;


2) определяет детей в МДОУ.

58. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является комплектование МДОУ в соответствии с количеством воспитанников, количеством и видом групп.

Группы могут функционировать в режиме: кратковременного пребывания (до 5 часов в день), сокращенного дня (8-10- часового пребывания), полного дня (10,5-12 часового пребывания), продленного дня (13-14-часового пребывания) и круглосуточного пребывания детей.


Образовательные программы дошкольного образования реализуются в группах, функционирующих в режиме не менее 3 часов в день.


1) Количество детей в группах компенсирующей направленности не должно превышать:

- для детей с тяжелыми нарушениями речи – 6 детей в возрасте до 3 лет и 10 детей в возрасте старше 3 лет;


- для детей с фонетико-фонематическими нарушениями речи – 12 детей в возрасте старше 3 лет;


-  для глухих детей – 6 детей для обеих возрастных групп;


-  для слабослышащих детей – 6 детей в возрасте до 3 лет и 8 детей в возрасте старше 3 лет;


-  для слепых детей – 6 детей в возрасте до 3 лет и 10 детей в возрасте старше 3 лет;


-  для слабовидящих детей – 6 детей в возрасте до 3 лет и 10 детей в возрасте старше 3 лет;


-  для детей с амблиопией, косоглазием – 6 детей в возрасте до 3 лет и 10 детей в возрасте старше 3 лет;


- для детей с нарушениями опорно-двигательного аппарата – 6 детей в возрасте до 3 лет и 8 детей в возрасте старше 3 лет;


-  для детей с задержкой психоречевого развития – 6 детей в возрасте до 3 лет;

-  для детей с задержкой психического развития – 10 детей в возрасте старше 3 лет;


-  для детей с умственной отсталостью легкой степени – 10 детей в возрасте  старше 3 лет;


-  для детей с умственной отсталостью умеренной, тяжелой степени – 8 детей в возрасте старше 3 лет;

-  для детей с расстройствами аутистического спектра – 5 детей для обеих возрастных групп;


- для детей со сложными дефектами (тяжелыми и множественными нарушениями развития) – 5 детей для обеих возрастных групп.


2) Количество детей в группах комбинированной направленности не должно превышать:


- в возрасте до 3 лет – не более 10 детей, в том числе не более 3 детей с ограниченными возможностями здоровья;


- в возрасте старше 3 лет:


  не более 10 детей, в том числе не более 3 глухих детей, или слепых детей, или детей с нарушениями опорно-двигательного аппарата, или детей с умственной отсталостью умеренной, тяжелой степени, или с расстройствами аутистического спектра, или детей со сложным дефектом;


  не более 15 детей, в том числе не более 4 слабовидящих и (или) детей с амблиопией и (или) косоглазием, или слабослышащих детей, или детей, имеющих тяжелые нарушения речи, или детей с умственной отсталостью легкой степени;


  не более 17 детей, в том числе не более 5 детей с задержкой психического развития, для детей с фонетико-фонематическими нарушениями речи.


 Допускается организовывать разновозрастные группы компенсирующей или комбинированной направленности для детей от 2 месяцев до 3 лет и от 3 лет и старше с учетом возможности организации в них режима дня, соответствующего анатомо-физиологическим особенностям детей каждой возрастной группы, с предельной наполняемостью 6 и 12 человек соответственно.


При комплектовании групп комбинированной направленности не допускается смешение более 3 категорий детей с ограниченными возможностями здоровья, при объединении детей с разными нарушениями в развитии учитываются направленность адаптированных образовательных программ дошкольного образования и возможности их одновременной реализации в одной группе.

59. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка направления (путевки) детям, нуждающимся в устройстве в муниципальные дошкольные образовательные учреждения (Приложение № 4), либо уведомление об отказе (Приложение № 6).


Срок административной процедуры – 3 рабочих дня.


60. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является заполнение протокола работы комиссии, списков для зачисления детей в детский сад.
3.2.2. Подготовка направлений (путевок) об определении ребенка в МДОУ и уведомлений об отказе  в определении ребенка в МДОУ

61.  Основанием для начала административной процедуры является список детей, проживающих на территории Режевского городского округа и нуждающихся  в  зачислении в детский сад. 



62. В состав административной процедуры входят следующие административные действия:


1) заполнение и распечатывание направлений (путевок) об определении ребенка в МДОУ и уведомлений об отказе  в определении ребенка в МДОУ;


2) информирование заявителей о результатах работы комиссии по комплектованию.


63. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является результат работы комиссии по комплектованию МДОУ.
64. Результатом выполнения административной процедуры является выдача направления (путевки) детям, нуждающимся в устройстве в муниципальные дошкольные образовательные учреждения (Приложение № 4), либо уведомление об отказе (Приложение № 6).


Срок административной процедуры – 3 рабочих дня.


65. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация приказа об утверждении списка детей для направления на зачисление в муниципальные дошкольные образовательные организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования.
3.3. Описание административной процедуры зачисление ребенка в МДОУ


66. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя (законного представителя ребенка), проживающего на территории Режевского городского округа с заявлением о зачислении (приеме) ребенка в детский сад (Приложение № 8) при наличии направления (путевки) в МДОУ.


Прием заявления осуществляется руководителем МДОУ или уполномоченным им лицом.



67. Последовательность административных процедур (действий) зачисление ребенка в МДОУ включает следующие административные процедуры:


1)  прием и регистрация заявления заявителя (законного представителя) о зачислении  (приеме) ребенка в МДОУ руководителем МДОУ или уполномоченным им лицом (Приложение № 8);

2) заключение договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор).
3.3.1. Прием и регистрация заявления заявителя (законного представителя) о зачислении  (приеме) ребенка в МДОУ руководителем МДОУ или уполномоченным им лицом
68. Основанием для начала административной процедуры является поступление в образовательную организацию заявления заявителя (законного представителя ребенка), проживающего на территории Режевского городского округа, о приеме на обучение по образовательным программам дошкольного образования, указанными в пункте 18 настоящего Регламента при наличии направления (путевки) на зачисление в МДОУ.
69. В состав административной процедуры входят следующие административные действия:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя;

2) проверяет правомочность законного представителя ребенка;

3) проверяет полноту представленных заявителем документов в соответствии с п.18 настоящего Регламента;

4) оказывает заявителю консультационные услуги по вопросам предоставления документов, указанных в п. 18 настоящего Регламента;
5) при необходимости снимает копии с представленных документов заявителя требованиям настоящего Регламента.

70. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является соответствие представленных документов заявителя требованиям настоящего Регламента.

71. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления заявителя о зачислении (приеме) в МДОУ в журнале приема заявлений о зачислении (приеме) в МДОУ и согласие на обработку персональных данных.

Срок административной процедуры - 3 рабочих дня.

72. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является заполнение и выдача расписки в получении документов, содержащей регистрационный номер заявления о зачислении (приеме) ребенка в МДОУ и перечень представленных документов, заверенной подписью руководителя и печатью МДОУ (Приложение № 9).
3.3.2. Заключение договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор)

73. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления заявителя о зачислении (приеме) в МДОУ в журнале приема заявлений о зачислении (приеме) в МДОУ.

74. В состав административной процедуры руководителя МДОУ входят следующие административные действия:

1) ознакомление заявителя с Уставом МДОУ, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательной программой, в том числе адаптированной образовательной программой,  реализуемой МДОУ, и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников под роспись с отметкой в заявлении о приеме в МДОУ;

2)  заключение договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования, в том числе адаптированным образовательным программам дошкольного образования, (далее – договор) с родителем (законным представителем) ребенка и ознакомление с документами, регламентирующими право на получение компенсации родительской платы за присмотр и уход ребенка в МДОУ не позднее, чем за 3 рабочих дня до даты желаемого зачисления, указанной в заявлении родителей (законных представителей) на зачисление (прием) ребенка в МДОУ.
75. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является согласие родителей (законных представителей) с организацией и осуществлением образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования.
76. Результатом выполнения административной процедуры является издание приказа  о зачислении (приеме) ребенка в МДОУ в течение 3 рабочих дней  после заключения договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования.
77. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является размещение информации в течение 3 дней об издании приказа о зачислении (приеме) ребенка в МДОУ на информационном стенде МДОУ, на официальном сайте МДОУ в сети «Интернет» размещаются реквизиты приказа о зачислении (приеме) ребенка в МДОУ, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.
После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательную организацию.
78. Форма получения дошкольного образования определяется родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося. При выборе родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося формы получения дошкольного образования учитывается мнение ребенка.
79. При выборе родителями (законными представителями) детей формы получения дошкольного образования в форме семейного образования родители (законные представители) информируют об этом выборе Управление образования администрации.
80. В МДОУ образовательная деятельность осуществляется на государственном языке Российской Федерации. Образовательная деятельность может осуществляться на родном языке из числа языков народов Российской Федерации, в том числе на русском языке как родном языке, в соответствии с образовательной программой дошкольного образования и на основании заявления родителей (законных представителей).
81. Дошкольное образование может быть получено на иностранном языке в соответствии с образовательной программой дошкольного образования и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об образовании и локальными нормативными актами образовательной организации.
3.4. Описание  административной процедуры зачисление путем перевода ребенка 

из одного МДОУ в другое


82. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя (законного представителя ребенка), проживающего на территории Режевского городского округа с заявлением о переводе (приеме) ребенка из одного МДОУ в другое  при наличии направления (путевки) в МДОУ.



Прием заявления осуществляется специалистом Управления образования или руководителем МДОУ или уполномоченным им лицом.


83. Последовательность административных процедур (действий) при зачислении путем перевода ребенка из одного МДОУ в другое включает следующие административные процедуры: 

1)  прием и регистрация заявления заявителя (законного представителя) о переводе  (приеме) ребенка в МДОУ руководителем МДОУ или уполномоченным им лицом (Приложение № 1);


2) заключение договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор).

3.4.1. Прием и регистрация заявления заявителя (законного представителя) о переводе  (приеме) ребенка в МДОУ руководителем МДОУ или уполномоченным им лицом

84. Основанием для начала административной процедуры является поступление в образовательную организацию заявления заявителя (законного представителя ребенка), проживающего на территории Режевского городского округа, о приеме на обучение по образовательным программам дошкольного образования, указанными в пункте 18 настоящего Регламента при наличии направления (путевки) на зачисление в МДОУ.

85. В состав административной процедуры входят следующие административные действия:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя;

2) проверяет правомочность законного представителя ребенка;

3) проверяет полноту представленных заявителем документов в соответствии с п.18 настоящего Регламента;

4) оказывает заявителю консультационные услуги по вопросам предоставления документов, указанных в п. 18 настоящего Регламента;

5)  при необходимости снимает копии с представленных документов заявителя требованиям настоящего Регламента.

86. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является соответствие представленных документов заявителя требованиям настоящего Регламента.

87. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления заявителя о зачислении (приеме) в МДОУ в журнале приема заявлений о зачислении (приеме) в МДОУ и согласие на обработку персональных данных.

Срок административной процедуры – 1 рабочий день.
88. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления заявителя о зачислении (приеме) ребенка в МДОУ, выдача расписки в получении документов, заверенной подписью руководителя и печатью МДОУ (Приложение № 9).
3.4.2. Заключение договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор)

89. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления заявителя о зачислении (приеме) в МДОУ в журнале приема заявлений о зачислении (приеме) в МДОУ.

90. В состав административной процедуры руководителя МДОУ входят следующие административные действия:

1) ознакомление заявителя с Уставом МДОУ, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательной программой, в том числе адаптированной образовательной программой,  реализуемой МДОУ, и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников под роспись с отметкой в заявлении о приеме в МДОУ;

2)  заключение договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования, в том числе адаптированным образовательным программам дошкольного образования, (далее – договор) с родителем (законным представителем) ребенка и ознакомление с документами, регламентирующими право на получение компенсации родительской платы за присмотр и уход ребенка в МДОУ не позднее, чем за 3 рабочих дня до даты желаемого зачисления, указанной в заявлении родителей (законных представителей) на зачисление (прием) ребенка в МДОУ.

91. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является согласие родителей (законных представителей) с организацией и осуществлением образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования.

92. Результатом выполнения административной процедуры является издание приказа  о зачислении (приеме) ребенка в МДОУ в течение 3 рабочих дней  после заключения договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования.

93. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является размещение информации в течение 3 дней об издании приказа о зачислении (приеме) ребенка в МДОУ на информационном стенде МДОУ, на официальном сайте МДОУ в сети «Интернет» размещаются реквизиты приказа о зачислении (приеме) ребенка в МДОУ, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.

После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательную организацию.
94. Форма получения дошкольного образования определяется родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося. При выборе родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося формы получения дошкольного образования учитывается мнение ребенка.

95. При выборе родителями (законными представителями) детей формы получения дошкольного образования в форме семейного образования родители (законные представители) информируют об этом выборе Управление образования администрации Режевского городского округа.

96. В МДОУ образовательная деятельность осуществляется на государственном языке Российской Федерации. Образовательная деятельность может осуществляться на родном языке из числа языков народов Российской Федерации, в том числе на русском языке как родном языке, в соответствии с образовательной программой дошкольного образования и на основании заявления родителей (законных представителей).

97. Дошкольное образование может быть получено на иностранном языке в соответствии с образовательной программой дошкольного образования и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об образовании и локальными нормативными актами образовательной организации.


3.6.  Описание административной процедуры при приеме документов и постановке  на учет для зачисления в МДОУ  в электронной форме.


98.  Последовательность административных процедур (действий)

по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме включает следующие административные процедуры:


1) прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги в электронной форме;


2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;


3) постановка на учет для зачисления в детский сад и выдача регистрационной карточки (талон) о  предоставлении муниципальной услуги, либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

3.6.1. Прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги в электронной форме
99. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в электронном виде посредством федеральной государственной информационной системы Единый портал, региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области» заявителя (законного представителя ребенка), проживающего на территории Режевского городского округа, о постановке ребенка на учет для зачисления в детский сад, указанными в пункте 16 настоящего Регламента.

100. В состав административной процедуры специалиста Управления образования  администрации входят  следующие  административные действия:

1) проверяет полноту представленных заявителем документов в соответствии с п. 16 настоящего Регламента;
2)  предоставление подлинников документов заявителем в течение 5 рабочих дней в Управление образования администрации в случае не соответствия с п. 16 настоящего Регламента. Регистрация заявления 1 день.

101. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является соответствие  документов заявителя требованиям настоящего Регламента.

  102. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления заявителя в федеральной системе «Е-услуги «Образование», запись в журнале учета будущих воспитанников детского сада или уведомление об отказе (Приложение № 6).
Срок административной процедуры – 3 рабочих дней.

3.6.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
 103. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом Управления образования администрации  решения о формировании и направлении межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
 104. 
В состав административной процедуры  специалиста Управления образования  администрации входят  следующие  административные действия:
1) формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
105. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является не представление заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 19 настоящего Регламента.

  106. Результатом выполнения административной процедуры является получение Управлением образования документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организациях.

Срок административной процедуры – 5 рабочих дней.

107. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении либо  об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.6.3. Постановка на учет для зачисления в детский сад и выдача регистрационной карточки (талон) о  предоставлении муниципальной услуги, либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.


108. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение родителя (законного представителя) с заявлением о постановке на учет для зачисления ребенка в детский сад в электронной форме.


109.
В состав административной процедуры входят следующие  административные действия:

   1) регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в федеральной системе «Е-услуги «Образование»;

   
 2) запись в  книге учета детей, нуждающихся в устройстве в муниципальные дошкольные образовательные учреждения (Приложение № 4), либо уведомление об отказе (Приложение № 6);

 
3) информирование заявителя о постановке на электронный учет его ребенка для получения направления (путевки) в детский сад или принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

110. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является соответствие представленных документов заявителя требованиям настоящего Регламента в электронной форме.


111. Результатом выполнения административной процедуры является выдача талона по установленной форме (Приложение № 5) или уведомления об отказе (Приложение № 6) в электронной форме.


112. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись номера электронной очереди на талоне по установленной форме (Приложение № 5) или уведомления об отказе (Приложение № 6).

   Срок административной процедуры – 3 рабочих дня.


113. Комплектование МДОУ на новый учебный год, зачисление ребенка в МДОУ, зачисление путем перевода ребенка из одного МДОУ в другое в электронном виде Управлением образования не оказываются.
3.7. Описание административной процедуры при приеме документов и постановке  на учет для зачисления в МДОУ через  многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

114.  Последовательность административных процедур (действий)    по предоставлению муниципальной услуги через  многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг включает следующие административные процедуры:


1)  прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги через  многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;


2) постановка на учет для зачисления в детский сад и выдача регистрационной карточки (талон) о  предоставлении муниципальной услуги, либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги через  многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

3.7.1. Прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги через  многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

115. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя (законного представителя ребенка), проживающего на территории Режевского городского округа с заявлением о постановке ребенка на учет для зачисления в детский сад, указанными в пункте 16 настоящего Регламента в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. Прием заявления осуществляется специалистом по приему документов многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.


116. В состав административной процедуры входят следующие административные действия:


1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя;


2) проверяет правомочность законного представителя ребенка;


3) проверяет полноту представленных заявителем документов в соответствии с п. 16 настоящего Регламента;


4) оказывает заявителю консультационные услуги по вопросам предоставления документов, указанных в п.16 настоящего Регламента;


5) при необходимости снимает копии с представленных документов (подлинники возвращаются заявителю).

6) принятое обращение специалист по приему документов многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг регистрирует путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, ставит дату приема и личную подпись;

7) принятые документы передаются курьером  в Управление образования администрации специалисту в срок не позднее дня, следующего за днем регистрации в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг. Передача документов подтверждается ведомостью, подготовленной передающей стороной и оформленной в 2-х экземплярах.

8) специалист Управления образования регистрирует заявление и принимает решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги в срок, предусмотренный настоящим Регламентом.

117. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является соответствие представленных документов заявителя требованиям настоящего Регламента.


118. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления заявителя в федеральной системе «Е-услуги «Образование», запись в книге учета детей, нуждающихся в устройстве в МДОУ (Приложение № 4), либо уведомление об отказе (Приложение № 6). 

Результат предоставления муниципальной услуги выдается специалистом по приему документов многофункционального центра заявителю после поступления из Управления образования через курьера многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

Срок административной процедуры – 3 рабочих дня.


119. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления и документов запись в книге учета детей, нуждающихся в устройстве в МДОУ (Приложение № 4).

3.7.2. Постановка на учет для зачисления в детский сад и выдача регистрационной карточки (талон) о  предоставлении муниципальной услуги, либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги через  многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
  120. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение родителя (законного представителя) с заявлением о постановке на учет для зачисления ребенка в детский сад в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

121.
В состав административной процедуры входят следующие  административные действия:

   1) регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в федеральной системе «Е-услуги «Образование» специалистом Управления образования;

   
 2) запись в  книге учета детей, нуждающихся в устройстве в муниципальные дошкольные образовательные учреждения (Приложение № 4), либо уведомление об отказе (Приложение № 6) специалистом Управления образования;

 
3) информирование заявителя о постановке на электронный учет его ребенка для получения направления (путевки) в детский сад или принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалистом по приему документов многофункционального центра после поступления из Управления образования через курьера многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.
122. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является соответствие представленных документов заявителя требованиям настоящего Регламента.


123. Результатом выполнения административной процедуры является выдача талона по установленной форме (Приложение № 5) или уведомления об отказе (Приложение № 6).


124. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись номера электронной очереди на талоне по установленной форме (Приложение № 5) или уведомления об отказе (Приложение № 6).

  Срок административной процедуры – 3 рабочих дня.

  125.
Услуги по комплектованию МДОУ на новый учебный год, зачислению ребенка в МДОУ, зачислению путем перевода ребенка из одного МДОУ в другое многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг не оказывает.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах
126. Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем в Управление  образования администрации в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
127. Должностное лицо Управления образования администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
128. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.
129.  В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо Управления образования администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
130.  В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное Управления образования администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
131. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
 РАЗДЕЛ 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

132. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем и должностными лицами Управлением образования администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги, на постоянной основе, а также путем проведения плановых и внеплановых проверок по соблюдению и исполнению положений настоящего Регламента.


Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании и подписании документов, оформляемых в процессе предоставления муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

133. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- проведение проверок;

- выявление и устранение нарушений прав заявителей;

- рассмотрение жалобы;
- принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) Управления образования администрации и его должностных лиц.
134. Периодичность проведения проверок устанавливается на основании планов работы Управления образования администрации.

135. Результаты проверок оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
136. Заявитель информируется о результатах проверки поданной  им текущей жалобы, а также о решениях, принятых по результатам проведенной проверки, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальные услуги, за решения  и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)ими в ходе предоставления муниципальной услуги

137. Специалист Управления образования администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги и специалист  многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом.

138. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, специалист Управления образования администрации,  руководитель МДОУ, ответственный за предоставление муниципальной услуги и специалист многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, оказывающий соответствующую услугу,  несут ответственность за принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения и действия (бездействие) в соответствии с их должностными регламентами и законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам

контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

139. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется 
в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги 
и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Управления образования администрации, руководителями образовательных учреждений нормативных правовых актов, а также положений Регламента.

140. Проверки также могут проводиться по жалобе на решения, действия (бездействие) специалистов Управления образования администрации, руководителей образовательных учреждений.
141. Контроль за предоставлением муниципальной  услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности Управления образования администрации, образовательных организаций при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
РАЗДЕЛ 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, А ТАКЖЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, РАБОТНИКОВ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги Управлением образования администрации, МДОУ, предоставляющим муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в досудебном (внесудебном) порядке в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

142. В случае обжалования решений и действий (бездействия) Управления образования администрации, МДОУ, предоставляющих муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих жалоба подается для рассмотрения 
в Администрацию, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. 
143.  Жалобу на решения и действия (бездействие) Управления образования администрации,  предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих Управления образования администрации также возможно подать на имя Главы Администрации Режевского городского округа или заместителя главы администрации, курирующего Управление образования администрации согласно распределению обязанностей, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
144. В случае обжалования решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг жалоба подается для рассмотрения 
в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в филиал, где заявитель подавал заявление и документы для предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме или по почте. 

145. Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг также возможно подать в Департамент информатизации и связи Свердловской области (далее – учредитель многофункционального центра), в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Управление образования администрации, образовательные организации, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, а также учредитель многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Управления образования администрации, образовательной организации, предоставляющих муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников посредством размещения информации:

-  на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;

- на официальных сайтах Управления образования администрации(http://obrazovanie-rez.ucoz.ru), МДОУ, Режевского городского округа(http://rezhevskoy.midural.ru), многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг(http://mfc66.ru/) и учредителя многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг(http://dis.midural.ru/);

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Управления образования, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра  предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
  Приказ Управления образования администрации от 14.12.2018 № 299/01-07 «О назначении лица, уполномоченного на рассмотрение жалобы».


Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы 
на решения и действия (бездействие) Управления образования администрации, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц,  а также решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг размещена в разделе «Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей муниципальной услуги по адресу: https://www.gosuslugi.ru/group/271565?from=main
Приложение № 1

к Административному регламенту  предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

Начальнику Управления образования
Администрации  Режевского городского округа
___________________________________________________
от ____________________________________________
Ф.И.О. заявителя
_______________________________________________________

документ, удостоверяющий личность, серия, номер,

_______________________________________________________
когда, кем выдан

Домашний адрес, индекс: _______________________________________________
Контактные телефоны: ___________________________
_______________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить в очередь моего ребёнка __________________________________________

________________________________________________________________________для устройства 

Ф.И.О. ребёнка, дата рождения, место проживания (фактическое)
в ОО № __________________________ из ОО №_________________________________________






при постановке на учёт для перевода из другой ОО
Сведения о семье

Мать (законный представитель)________________________________________________________

Ф.И.О. полностью
Место работы, телефон ________________________________________________________________

Отец (законный представитель) _________________________________________________________

Ф.И.О. полностью
Место работы, телефон ________________________________________________________________

Категория лица, имеющего право на льготное устройство в ОУ ______________________________

Дополнительные сведения _____________________________________________________________

В случае изменения указанной выше информации обязуюсь до 28 февраля года, предшествующего комплектованию ОО, проинформировать специалиста Управления образования, занимающегося комплектованием ОО.

Приложения (нужное отметить):

1. Копия свидетельства о рождении ребёнка от ____ _____________ 20___г. № _______________;

2. Копия документа с места жительства ребёнка от ____ _________ 20___г. № ________________;

3. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя ________________________________;








наименование документа
4. Доверенность на представление интересов родителей (законных представителей) ребёнка, от ___ ______________ 20__г.

5. Документ, подтверждающий право на льготное или преимущественное устройство ___________

_____________________________________________________________________________________
указать какой
6. Обучение на родном (русском) языке
Дата «___»___________20___г.______________________ ________________________________






подпись



расшифровка подписи
Заявление принял
__________________/______________________________/___________________________/

подпись



Ф.И.О.




должность
«__» ____________ 20__ г.
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, ___________________________________________________________________________, 

Ф.И.О.

документ, удостоверяющий личность __________________ серия _______ № _____________________,

выдан _________________________________________________________________________________

наименование органа выдавшего документ, код подразделения

«____» __________ ____ г., проживающий(ая) по адресу: почтовый индекс _________________, город 


дата выдачи

_________________________, улица _________________________________________, дом __________, кв. ________, телефон ____________________________________________________________________,

даю согласие на смешанную и автоматизированную обработку Управлением образования, расположенным по адресу: Россия, 623750, Свердловская область, г.Реж, ул. Красноармейская, д.7а. персональных данных с передачей по общим сетям связи, в т.ч. Интернет (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях предусмотренных действующим законодательством РФ), передача (без трансграничной передачи), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных) моих и моего ребёнка _________________________________________________________________________________ 

Ф.И.О, дата рождения ребенка, место рождения ребенка
по существующим технологиям обработки документов с целью реализации права на общедоступное бесплатное дошкольное образование следующих персональных данных:

1) фамилия, имя, отчество;

2) дата рождения ребёнка;

3) адрес места жительства;

4) серия, номер и дата выдачи паспорта, наименование выдавшего паспорт органа (иного документа, удостоверяющего личность);

5) место работы, должность;

6) состояние здоровья ребёнка;

7) контактная информация (номер домашнего и (или) мобильного телефона, e-mail)

8) документы, подтверждающие наличие права на льготное, преимущественное устройство в ОУ.

Срок действия моего согласия считать с момента подписания данного заявления и до выдачи путёвки моему ребёнку в ОО на обучение по образовательным программам дошкольного образования на родном русском языке.
Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления.

Подтверждаю, что с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен (а), права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены. Кроме того, я уведомлен (а), что Управление образования имеет право раскрывать третьим лицам и распространять персональные данные мои и моего ребенка без моего согласия только в случаях, установленных федеральным законом.

«__» ____________ 20__ г. ______________________ /______________________________/





подпись




расшифровка подписи
Согласие принял

________________/______________________________/___________________________/

подпись


Ф.И.О.



должность
«__» ____________ 20__ г.
Приложение  № 2
к Административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
ИНФОРМАЦИЯ 

о месте нахождения и графике работы ОО, 

в которые зачисляются  дети, поставленные
на электронный учет  в целях предоставления  места в ОО
	№
п/п
	Наименование ОО
	Местонахождение ОО
	Ф.И.О., должность ответственного лица, рабочий 
телефон
	График   
приема   
заявителей

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 1 «Голубой кораблик»»
	623750,
Свердловская область,
г. Реж, ул. Спортивная, 1

тел.8(343 64)3-53-48
qoluboikorablik@rambler.ru
	Михайлова
Ольга
Николаевна, 
заведующий
	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	2.
	Муниципальное  автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 5 «Сказка»
	623751,              
Свердловская область,
г. Реж, ул. Калинина, 12
тел.8 (343 64) 3-30-67
mkdoy_skazka@mail.ru
	Лищинская Любовь Владимировна, 

заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	3.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 8 «Крепыш»
	623750,              
Свердловская область,
г. Реж,ул.Краснофлотцев, 7

тел.8(343 64) 3-28-52
krepysh_rezh@mail.ru
	Середкина Ксения Сергеевна,      
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	4.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида №9 «Улыбка»
	623750,              
Свердловская область,
г. Реж, 

ул. Красноармейская, 21

тел.8(343 64) 3-12-42
pehen.m@yandex.ru
	Томилова Елена Петровна,    заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	5.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад 
№ 18 «Вишенка»
	623751,              
Свердловская область,
г. Реж,
ул. Ломоносова, 10

тел.8(343 64) 3-39-68
ds-18-vishenka@mail.ru
	Новоселова Светлана Владимировна,  заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	6.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 22 «Белочка»
	623750,              
Свердловская область,
г. Реж,
ул. Машиностроителей, 22

Тел.8(343 64) 3-15-41
mkdoubelka22@mail.ru
	Крохалева Надежда Владимировна,   
заведующий
	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	7.
	Муниципальное  автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 24 «Спутник»
	623752,              
Свердловская область,
г. Реж,
ул. 8 Марта, 24

тел.8(343 64) 3-80-04
rezhsadik24@yandex.ru
	Сюзева Ольга  Александровна,     
заведующий
	понедельник, вторник
14.00 -16.00

	8.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад 
№ 26 «Золотая рыбка»
	623752,              
Свердловская область,
г. Реж,
ул. Чапаева, 23

тел.8(343 64) 3-88-80
detsad_zolotayrubka@mail.ru
	Закирова 

Татьяна Александровна,  
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	9.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 28 «Колокольчик»
	623750,              
Свердловская область,
г. Реж,
ул. Спортивная, 6/1

тел.8(343 64) 3-16-06
dou28@bk.ru
	Сабирова Людмила Валентиновна,   
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	10.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад 
№ 29 «Теремок»
	623752,              
Свердловская область,
г. Реж,
ул. Металлургов, 1/1

Тел.8(343 64) 3-85-75
teremok-rezh@mail.ru
	Баженова Александра Алексеевна,   
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	11.
	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 30 «Елочка»
	623751,              
Свердловская область,
г. Реж,
ул. Строителей, 10

тел.8 (343 64) 3-30-60
elochka_30@mail.ru
	Ермолина Татьяна Михайловна, 
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	12.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 32 «Аленький цветочек»
	623750,              
Свердловская область,
г. Реж,
ул. Спортивная, 8/1
тел.8(343 64) 3-15-62
ds.ac@mail.ru
	Воловик Светлана Станиславовна,
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	13.
	Муниципальное  автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад
№ 33 «Золотой петушок»
	623751,              
Свердловская область,
г. Реж,
ул. Строителей, 12

Тел.8(343 64) 3-45-22
zolotoy_petushok@inbox.ru
	Антонова 

Лариса 

Юрьевна,     
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	14.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 36 «Лесная полянка»
	623752,              
Свердловская область,
г. Реж,
ул. Костоусова, 83
тел.8(343 64) 3-87-94
ds.36.rezh@yandex.ru
	Серебренникова Мария Викторовна,    
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	15.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 4 «Искорка»
	623750,              
Свердловская область,
г. Реж,
ул. Вокзальная, 3/3

тел.8(343 64) 3-12-50
melnikolesya@yandex.ru
	Мельникова Олеся Викторовна,
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	16.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 2 «Колосок»
	623744, 
Свердловская область, 
Режевской район,

село Клевакино,

ул. Чапаева,13

тел.8(343 64)5-42-47
colosokklevakino@yandex.ru
	Подковыркина Александра Геннадьевна,  
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	17.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 6 «Журавлик»
	623736,       
Свердловская область,Режевской район,
село Черемисское
ул. М. Кукарцева, 1а

тел.8(343 64) 5-21-51
skukarceva@mail.ru
	Кукарцева Светлана Михайловна, 
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	18.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад
 № 10 «Родничок»
	623734,        
Свердловская область,
Режевской район,

село Липовское,
ул. Первомайская, 4

тел.8(343 64) 5-11-36
mkdourodnichok@mail.ru
	Чистякова Ирина Михайловна,     
и.о.

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	19.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад 
№ 14 «Ласточка»
	623732,              
Свердловская область,
Режевской район,
пос. Озерный,
ул. Клубная, 3
тел.89222934268
lastochkadoy@mail.ru
	Костоусова Марина Викторовна,      
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	20.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад 
№ 31 «Одуванчик»
	623742,              
Свердловская область,
Режевской район,
село Глинское,
ул. Победы, 5
тел.8(343 64) 5-32-43
oduvanchik.glinka31@mail.ru
	Бачинина Людмила Михайловна,   
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	21.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад 
№ 35 «Василинка»
	623733,              
Свердловская область,
Режевской район,
село Останино,
ул. Есенина, 2Б

тел.8(343 64) 5-80-20
35vasilinka@mail.ru
	Ануфриева Марина Николаевна,   
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	22.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад 
№ 37 «Тополек»
	623743,              
Свердловская область,
Режевской район,
село Арамашка,
ул. Ленина, 25

тел.8(343 64) 5-61-45
2706737@mail.ru
	Блинова

Дарья Сергеевна,   
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	23.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад 
№ 40 «Черемушки»
	623745,              
Свердловская область,
Режевской район,
село Леневское,
ул. Октябрьская, 17

тел.8(343 64) 5-43-32
mkdou40@bk.ru
	Азнабаева Ольга Витальевна,   
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00


Приложение  № 3
к Административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

ПЕРЕЧЕНЬ

категории детей, имеющих право на внеочередное и первоочередное предоставление мест в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	Категория детей, имеющих право на внеочередное и первоочередное предоставление мест  в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	Основание для внеочередного и первоочередного устройства ребенка в учреждение

	1
	2

	Внеочередное право

	1. Дети прокуроров
	Федеральный закон от 17 января 1992 года №2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»

	2.  Дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации
	Федеральный закон от 28 декабря 2010 года №403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»

	3. Дети судей
	Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 года №3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»

	4. Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС и аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча
	Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 года №1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; Федеральный закон от 26 ноября 1998 года №175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»

	5. Дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением после 1 августа 1999 года служебных обязанностей
	Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 №936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами при выполнении служебных обязанностей»

	6. Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций  и групп, их лидеров и лиц, участвовавших в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации (далее – специальные силы), а также сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации
	Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 №65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»

	проходящих службу (военную службу) в воинских частях, учреждениях и подразделениях Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов, а также в органах внутренних дел Российской Федерации, учреждениях, органах и подразделениях уголовно-исполнительной системы Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ (далее – воинские части и органы), дислоцированных на постоянной основе на территории Республики Дагестан, Республики Ингушетия и Чеченской Республики
	

	командированных в воинские части и органы, дислоцированные на постоянной основе на территории Республики Дагестан, Республики Ингушетия и Чеченской Республики
	

	направленных в Республику Дагестан, Республику Ингушетия и Чеченскую республику в составе воинских частей, воинских формирований, подразделений, групп и органов (в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территориях указанных республик)
	

	участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на административной границе с Чеченской Республикой в составе воинских частей, воинских формирований, подразделений, групп и органов по перечням, определяемым соответствующими федеральными органами исполнительной власти
	

	проходящих службу (военную службу) в воинских частях и органах, дислоцированных на постоянной основе на территории Кабардино-Балкарской Республики, Карачаево-Черкесской Республики и Республики  Северная Осетия - Алания
	

	командированных в воинские части и органы, дислоцированные на постоянной основе на территории Кабардино-Балкарской Республики, Карачаево-Черкесской Республики и Республики Северная Осетия – Алания
	

	направленных в Кабардино-Балкарскую Республику, Карачаево-Черкесскую Республику и Республику Северная Осетия – Алания в составе воинских частей, воинских формирований, подразделений, групп и органов (в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территориях указанных республик)
	

	7. Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии
	Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации» 

	8. Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами из числа:
	Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02. 2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»

	8.1.военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций  на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации (далее – специальные силы), состав которых определяется руководителем Федерального оперативного штаба по представлению руководителей оперативных штабов в Республике Дагестан, Республике Ингушетия, Кабардино-Балкарской Республике, Карачаево-Черкесской  Республике, Республике Северная  Осетия – Алания и Чеченской Республике, а также военнослужащих Объединений группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации (далее – силы Объединенной группировки)
	Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02. 2004 №65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»

	проходящих военную службу в воинских частях, учреждениях и подразделениях Вооруженных Сил Российской Федерации (далее – воинские части), дислоцированных на постоянной основе на территории Республики Дагестан, Республики Ингушетия и Чеченской Республики, - со дня зачисления в списки и по день исключения из списков личного состава воинской части, а прибывшим в составе воинской части – со дня прибытия в пункт дислокации
	

	командированных в воинские части, учреждения и подразделения Вооруженных Сил Российской Федерации, дислоцированные на постоянной основе на территории Республики Дагестан, Республики Ингушетия и Чеченской Республики, - со дня прибытия в эти воинские части и по день убытия из них
	

	направленных в Республику Дагестан, Республику Ингушетия и Чеченскую Республику в составе воинских частей, подразделений и групп (в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территории Чеченской Республики), - со дня прибытия и по день убытия из пункта выполнения указанных задач
	

	участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на административной границе с Чеченской Республикой в составе воинских частей, подразделений и групп – со дня начала и по день окончания выполнения указанных задач 
	

	проходящих военную службу в воинских частях, дислоцированных на постоянной основе на территории Кабардино-Балкарской Республики, Карачаево-Черкесской Республики и Республики Северная Осетия – Алания, - со дня зачисления в списки и поддень исключения из списков личного состава воинской части, а прибывших в составе воинской части – со дня прибытия в пункт дислокации
	

	командированных в воинские части, дислоцированные на постоянной основе на территории Кабардино-Балкарской Республики, Карачаево-Черкесской Республики и Республики Северная Осетия – Алания, - со дня прибытия в эти воинские части и по день убытия из них
	

	направленных в Кабардино-Балкарскую Республику, Карачаево-Черкесскую Республику и Республику Северная Осетия – Алания в составе воинских частей, подразделений и групп (в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территориях указанных республик) – со дня прибытия в пункт выполнения указанных задач и по день убытия из него
	

	8.2. лиц гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации, сил Объединенной группировки: работающих в воинских частях, дислоцированных на постоянной основе на территории Чеченской Республики, - со дня приема на работу и по день увольнения с работы, а прибывших в состав воинской части – со дня прибытия в пункт дислокации
	Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»

	командированных воинские части, дислоцированные на постоянной основе на территории Чеченской Республики, - со дня прибытия в эти воинские части и по день убытия из них
	

	направленных в Чеченскую Республику в составе воинских частей, подразделений и групп (в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территории Чеченской Республики), - со дня прибытия в пункт выполнения указанных задач и по день убытия из него
	

	9. Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии
	Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»

	10. Дети военнослужащих, выполнявших задачи на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей
	Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»

	Первоочередное право

	11. Дети сотрудников полиции
	Федеральный закон от 07 февраля 2011 года №3-ФЗ «О полиции»

	12.Дети сотрудников полиции, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	

	13.Дети сотрудников полиции, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции
	

	14. Дети граждан Российской Федерации, уволенных со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	

	15. Дети граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	

	16. Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников полиции, граждан Российской Федерации, указанных в пунктах 13 – 17 приложения 2 к Административному регламенту
	

	17. Дети военнослужащих и дети граждан, уволенных  с военной службы
	Федеральный закон от 27 мая 1998  года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»

	18. Дети из многодетных семей
	Указ Президента Российской Федерации от 05 мая 1992 года № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей», Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»

	19. Дети – инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом
	Указ Президента Российской Федерации от 02 октября 1992 года № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»

	20. Дети одиноких родителей, оказавшиеся в трудной жизненной ситуации
	Федеральный закон от 24 июля 1998 года  № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»


Приложение   № 4
к Административному регламенту  предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
КНИГА  УЧЕТА ДЕТЕЙ
	Регистрационный №, 

заявленное  МДОУ
	Фамилия,  имя ребенка
	Дата рождения
	Домашний адрес, телефон, наличие права на льготное устройство в МДОУ
	Сведения о родителях
	Согласен на обработку персональных данных своих и своего ребенка (подпись заявителя)
	Достоверность внесенных данных подтверждаю

(подпись специалиста)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Приложение  № 5
к Административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
ФОРМА

регистрационной карточки  о постановке на учет в очередь ребенка

для получения направления (путевки) в образовательную организацию

Приложение  №  6
к Административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
ФОРМА

уведомления заявителю об отказе в оказании муниципальной

услуги или в приеме документов для оказания

муниципальной услуги

Гражданину_________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

____________________________________________________________________________________,

проживающему по адресу:

____________________________________________________________________________________,

обратившемуся для постановки на учёт ребёнка ___________________________________________  
(Фамилия, имя ребёнка, год рождения)

УВЕДОМЛЕНИЕ
Я, ____________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О., должность уполномоченного лица)

руководствуясь п. 16-19, главы 2.7, 2.8,2.10 раздела 2Административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)», настоящим уведомляю, что Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов для предоставления муниципальной услуги (нужное подчеркнуть) по причине (далее - нужное отметить):

- Вы не являетесь родителем (законным представителем) ребёнка или не уполномочены на представление их интересов по вопросу постановки ребёнка на учёт в очередь для выдачи путёвки в ОУ;

- документы, представленные Вами для постановки на учёт в очередь для выдачи путёвки в ОУ, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства, гл. 2.10. и пп. б) гл. 2.11. Административного регламента;

- Вами представлены не все документы, определенные гл.2.7. Административного регламента__________________________________________________________________________;

(указать: какие)

- в документах, представленных заявителем, выявлена недостоверная информация либо истек срок их действия:________________________________________________________________

(указать: какая либо, срок действия каких документов истёк)

- ребёнок достиг (достигнет) возраста 7 лет на 1 сентября года, на который производится комплектование МДОУ;

Настоящее Уведомление может быть обжаловано в установленном порядке начальником Управления образования администрации.

__________________________

___________________

___________________
(должность уполномоченного лица)


(подпись)                (расшифровка подписи)

Уведомление получено «__»___________20___г. _____________________
___________________







 (подпись) 

    (расшифровка подписи)

Приложение  № 7
к Административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
НАПРАВЛЕНИЕ (ПУТЕВКА) №____
Направляются в образовательную организацию  № _______________________следующие дети:

	№ п/п
	Фамилия, имя ребенка
	Профиль, возрастная характеристика группы
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Дата выдачи путевки «____»___________________

Путёвка действительна 30 календарных дней.

Начальник 

Управления образования


__________________
_______________________








(подпись)


 (расшифровка)
МП

Приложение  № 8

к Административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

Директору (заведующему)
___________________________________________________

Ф.И.О. директора(заведующего)
от ____________________________________________
Ф.И.О. заявителя
_______________________________________________________

документ, удостоверяющий личность, серия, номер,

_______________________________________________________
когда, кем выдан

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить (принять) в ______________________________________________________

наименование МДОУ

моего ребенка ________________________________________________________________________ 

Ф.И.О. ребёнка

Дата рождения ребенка: «_____»_________________20______год

Место рождения ребенка:_______________________________________________________________

Адрес места жительства ребенка:_________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

Из какого образовательного учреждения прибыл

______________________________________________________________________________________
при переводе из другого МДОУ
Сведения о родителях (законных представителях):
Мать (законный представитель)__________________________________________________________
Ф.И.О. полностью

Адрес места жительства,  телефон _____________________________________________________________________________________
Отец (законный представитель) _________________________________________________________

Ф.И.О. полностью

Адрес места жительства,  телефон _____________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаю следующие документы:

1. ___________________________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________________________
4. ____________________________________________________________________________________
 _____________________________                                                       ____________________________

ФИО заявителя                                                                                                                                                                                   подпись заявителя

С Уставом МДОУ, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательной программой, реализуемой МДОУ, и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, ознакомлен (а).
______________________________                                                      ________________________

                                       ФИО заявителя                                                                                                                                              подпись заявителя
Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку моих и моего ребенка персональных данных, указанных в заявлении, а также их передачу в электронной форме по открытым каналам связи сети Интернет в государственные и муниципальные органы и долгосрочное использование в целях предоставления образовательной услуги согласно действующего законодательства. Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве. С порядком подачи заявления в электронном виде ознакомлен (а).
 
_______________________________                                                __________________________
                                 ФИО заявителя                                                                                                                                                          подпись заявителя

В соответствии со статьями 14, 44 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» даю согласие на обучение и воспитание моего несовершеннолетнего ребенка на _________________________языке; на получение образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации (в пределах возможностей, предоставляемых системой образования):__________________________________________________.


Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве.


_______________________________                                                __________________________
                                 ФИО заявителя                                                                                                                                                          подпись заявителя

Расписку в получении документов, содержащую информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в МДОУ, о перечне представленных документов, заверенную подписью должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью получил (а).

_______________________________                                                __________________________
                                 ФИО заявителя                                                                                                                                                          подпись заявителя

Дата подачи заявления: «_____»__________________20_______г.


Примечание: примерная форма заявления размещается МДОУ на информационном стенде или официальном сайте МДОУ в сети Интернет.

Приложение  № 9

к Административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

Расписка


От родителя (законного представителя) _____________________________________________

                                                                                                                                     ФИО

Принято заявление __________________________о приеме (зачислении) в МДОУ_______________

                                           регистрационный номер

_______________________________________________________________________________________________

наименование МДОУ

ребенка ______________________________________________________________________________

ФИО (последнее – при наличии)


с приложением следующих документов:

1.____________________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________________

3.____________________________________________________________________________________

4.____________________________________________________________________________________

5.____________________________________________________________________________________

Дата выдачи расписки: «____»__________________20_____г.

Директор (заведующий) МДОУ _________________________/_______________________________/

М.П.
Регистрационная карточка  (талон)


о регистрации заявления о постановке на электронный учет


в очередь ребенка для получения направления (путевки)


в образовательную организацию


регистрационный № заявления ___ от «__» _______20__ г.


Ребенок ________________________________________________


поставлен на электронный учет на Едином портале государственных и муниципальных услуг  для последующего предоставления ребенку места в детском саду  №____________________________________________в________


Информацию о выделении места ребенку в детском саде в период предварительного комплектования заявитель может узнавать ежегодно с 20 апреля по 15 мая:


- в фойе или на сайте Управления образования;


- на Едином портале государственных и муниципальных услуг.


Обо всех изменениях в данных, указанных заявителем в заявлении о постановке на учет: Ф.И.О. ребенка, дата его  рождения, домашний адрес; наличие  (отсутствие) права на льготное или преимущественное устройство в ОУ, справки  от  врача, заключения ПМПК, необходимо сообщать с 1 сентября по 28 февраля года, предшествующего году комплектования ОУ, в каб. 10 Управления образования, расположенного по адресу: ул. Красноармейская, 7а, г. Реж, Свердловская область, лично с предоставлением оригиналов документов и их копий либо почтовым отправлением с приложением копий документов, заверенных нотариально.


Режим работы: ПН 8.00 - 17.00; ПТ - 8.00 - 16.00


Телефон: 8 (343 64) 3-14-88


__________________ _______________     _________________    


должность		подпись		расшифровка лица, 


выдавшего карточку





№ заявления в федеральной системе «Е-услуги «Образование»


_________/33/_______________ поиск через сайт Управления образования г. Реж


Вкладка – Электронная очередь- поиск заявления


�
�
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